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Zakladni a matefska Skola, Brno, Hornikova 1, pfispévkova organizace

Hornikova 1, 628 00 Brno-Liseri

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj. Spisovy / skarta¢ni znak ZSMSH1/770/2023 Al A10
Vypracoval: Barbora Kfizova, Dis.

Schvalil: Mgr. Roman Burda, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 24.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.8.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Tato smérnice rusi platnost predchozich provoznich fada 3kolni jidelny.

Skolni ¥ad plIné plati i pro provoz $kolni druziny a pro vechny téastniky $kolni druginy je zivazny.

I. Prava a povinnosti Gc€astnikl a zakonnych zastupci ve Skolni druZiné a pravidla vzajemnych vztah(
se zaméstnanci ve Skolni druZiné.

1. Prava uéastnika:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych 3kolni
druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromaZd'ovani, naboZenstvi, na odpocdinek a dodrZovéni zakladnich
psychohygienickych podminek.

c) Vyjadiovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pfiemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Ucastnik ma pravo sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD, $kolni asistentce nebo feditelce Skoly i
zastupkyni Feditelky koly. U&astnik musi sv(ij ndzor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje
zdsadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou Géast v
fizenych zdjmovych cinnostech; odpoledne maji Uastnici travit v klidné, pohodové a pFatelské
atmosfére.

e) Ucastnici maji pravo na zajist&ni bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSiemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve §kolni druziné.

2. Povinnosti u¢astniki:

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroZoval spoluziky ani pedagogické
pracovniky. Pfi zavainém a opakované poruSovani vnitfniho fadu Skolni druZiny maZe byt
rozhodnutim Feditelky Skoly 23k ze SD vylouéen.
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a) Dodrzovat vnitfni fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
byli seznameni.

b) PInit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim radem
Skolni druziny, dbat pokyn( provoznich pracovnik(, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych
osob.

c) Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
dlstojnost svou, svych spoluzakt, zaméstnanch skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

d) Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo. ]

e) Chodit do Skolni druZiny podle zapisového listku a Ucastnit se Cinnosti organizovanych skolni
druzinou.

f) Zachdazet s vybavenim Skolni druziny Setrné a vyuZivat ho pouze k ¢innostem, ke kterym je uréeno,
udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred
poskozenim a v pfipadé poskozeni hlasit tuto skuteénost neprodlené vychovatelce SD.

g) Nenosit do Skolni druZiny cenné véci, penize nenechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach, za
cenné véci a finanéni hotovost $kola nerudi.

b) Nenosit do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpetnost ucastnika nebo jinych osob.

d) Ozndmit vychovatelce odchod domdl, potvrzeny zakonnym zastupcem. U&astnik nesmi opustit
druZinu bez svoleni vychovatelky.

e) NepouZivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,
hrubé slovni a amysiné psychické a fyzické utoky GcCastnika vici jinému ucastnikovi €i viéi
pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za zavainé poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a
ucastnik maze byt ze SD vylouéen.

3. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu:

a) Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu vzdélavani Gcastnika ve $kolni druziné.

b) Zakonni zastupci maji pravo zucastnit se se souhlasem vychovatelky vzdélavaciho procesu ve Skolni
druziné.

c) Maji pravo se vyjadiovat se ke viem rozhodnutim, které se tykaji jejich déti, pficemz jejich nazoru
musi byt vénovana pozornost.

d) Zakonni zastupci maji pravo vyzvednout ucastnika z druZiny kdykoli béhem provozni doby dle svych
potieb.

e) Maji pravo na korektni jedndni a chovani ze strany zaméstnanc( $koly.

f) Zastupci ucastnika maji povinnost informovat $kolni druZinu o zméné zdravotni zpGsobilosti,
zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavainych udalostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani. Podat skole vSechny informace o zdravotnim znevyhodnéni Géastnika.

g) Oznamovat 3kole Udaje nezbytné pro zajisténi bezpelnosti Ucastnika, predevsim Udaje o
vyzvedavani ucastniku.

h) Na vyzvani feditele Skoly se osobné zudastnit projednani zavainych otazek tykajicich se vzdélavani
ucéastnika ve skolni druziné.

4, Pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupcli ucastnikd s pedagogickymi pracovniky:

a) O prijeti Gcastnika do $ko!ni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

b) Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu G¢astnika ve $kolni druZiné. Odchod Géastnika ze SD
v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze p¥i pfedloZeni pisemné Zadosti rodicl s
datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde uéastnik sam nebo v doprovodu a podpisem rodi¢d.
Telefonicka nebo UGstni dohoda o zméné neni moind, stejné tak neni moiné oznamovat tyto
skutecnosti formou textové zpravy.

¢) Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné v&as vidy
pisemné oznamit.
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d) Rodice jsou povinni nahldsit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel a na pfihladce upozornit na
zdravotni omezeni tUcastnika.

e) Pfi vyzvednuti G&astnika ze skolni druZiny pouZiji rodi¢e telefon u vehodu budovy Z5. Po telefonickém
spojenis vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi i¢astnik samostatné do Satny
a pak s doprovodem domtl. Rodi¢e mohou pro uastnika pfijit do Satny i do mistnosti druziny po
ptedchozi domluvé s vychovatelkou.

f) Na obdobi prazdnin se po pfedchozim projednani se zfizovatelem $kolni druZina zpravidla uzavira
(pFeruuje provoz SD). Na zakladé zadosti rodi¢il je moZné zajistit misto v druziné jiné zakladni $koly v
okoli, nebo pfi velkém poctu zajemct otevfit provoz nasi druziny.

g) Poplatek za SD je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani v platném
znéni. Aktualni ¢astku na dany skolni rok vyhlasuje feditel Skoly pfed zaatkem $kolniho roku.

h) Veskeré pFipominky k praci $kolni druZiny vyfizuji vychovatelky SD nebo ZRS &i feditel Skoly.

i) S timto vnitfnim fddem SD jsou rodi¢e sezndmeni bud na tfidnich schiizkich nebo zaslanim
Edookitem s tim, Ze zakonny zastupce potvrdi precteni zpravy a souhlasi tak s jeho dodrZovanim.

~ J) Pokud ucastnik zlstane v 3D po skonéeni pracovni doby, vychovatelka kontaktuje jeho zakonného
zastupce telefonicky. Po domluvé se zékonnym zastupcem pocka s ucastnikem ve 3kole, do doby, ne?
si ucastnika vyzvednou. V pfipadé, Ze se vychovatelce nepodafi zdkonného zastupce kontaktovat,
zavola feditelku skoly nebo zastupkyni feditelky Skoly, kterd nasledné fesi situaci s obecnim Ufadem a
v krajnim p¥ipadé i s Policii CR a OSPOD.

I1. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny

Zacatek dle konce vyuéovani jednotlivych tfid (od 11.40 — 13.30)

Obéd a odpocinkové cinnosti: Cteni knih, hra deskovych her (¢innosti hromadné nebo jiné dle
individualniho pfani acastnik()

14.00 - 15.00 rekreaéni €innosti: pobyt venku nebo aktivity ve vnitfnich prostorech SD, (odchody
Ucastnikl do krouzk(i nebo dom v této dobé neni mozny).

15:00-17:00 &innost dle tematického plénu SD, odpoginkové &innosti, didaktické hry, odchody
Gcastnikd

Vychovatelky SD pfi vybé&ru aktivit pfihlizi k individudlnim potfebam déti, k poasi a vychazi ze $kolniho
vzdélavaciho programu.

e) Odchody uastnikl ze Skolni druZiny

Ugastnik odchazi ze SD na zékladé:
- zapisniho listku do 3D / pravidelné
- jednorazové propustky = pisemné Zadosti rodi¢i s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu podpisem rodicl.
- vyzvednuti zakonnym zastupcem Ci osobou uvedenou v zapisovém listku.

f) Casy odchod@ uéastnikd:

V pfipadé mimoskolni akce jsou déti vyzvedavany dle konkrétnich podminek stanovenych pifedem
(min. 2 pracovni dny) formou zpravy zaslané Edookitem.

V pfipadé, kdy G&astnik opusti v dany den SD (v doprovodu & samostatné) nemd ji? moznost se vratit
zpét. Vyjimku tvofi odchod ditéte do krouzku konaného ve $kole a po udéleni souhlasu zakonnym
zastupcem.

g) Platby za Skolni druzinu probihaji pouze na vyzvani bezhotovostnim pfevodem dle pokyna.

V pfipadé dlouhodobé nemoci Gcastnika, pobytu v laznich apod. miZe byt poplatek na zadost rodi¢h
¢i zdkonnych zéstupcl tmérné kracen. O kréceni poplatku rozhoduje feditel $koly.

h) Uplata mize byt snizena nebo prominuta, pokud Géastnik nebo jeho zakonny zdstupce je pfijemcem
opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, téastnikovi nebo
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jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni pfispévku na péci podle zdkona o socidlnich sluzbach, nebo
ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Ghradu potreb ditéte podle zdkona o
statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze fediteli.

j) Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu vyucovdni) pfedd vyucujici posledni vyucovaci hodiny
vychovatelce 5D Gcastniky SD s informaci o chybéjicich Géastnicich a o poétu pfedévanych Géastnikd.
k) Nepfitomnost Ucastnika zapiSe vychovatelka do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. V prehledu
jsou evidovany vsichni zapsani Géastnici, evidence zahrnuje i ¢asy odchodi a zajmové krouzky
poradané skolou.

Denné je vedena dochazka s prehledem nepfitomnych G¢astnikl. Pokud Gcastnik odchazi sam v jinou
dobu neZ zapsanou na zapisnim listku, vychovatelka zkontroluje takovou informaci v deniku zaka.

) Jedno oddéleni SD se naplfiuje nejvy3e do poctu 30 Géastnikd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném znéni ).
m) PF¥i ¢innosti mimo areal $koly, nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu ucastnik
pfipadnout vice nez 25 ucastnikd.

n) Stravovani: vychovatelka vede Ucastniky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup
a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede G¢astniky ke kultufe stolovani a
pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki acéastnikd.

o) Pitny reZim je pro G&astniky zlistavajici v SD zajistén kontinudlné.

Ill. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikG a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

a) U¢astnici jsou povinni dbat na hygienu (zvlast pred jidiem a pfi pouZiti WC a po pobytu venku).

b) VSichni pracovnici Skoly a ucastnici se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo 3kolu tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak ¢i jinych osob.

c) Ugastnici chodi slu§né a &isté oble€eni a upraveni, na pobyt venku se mohou pFevlékat do
sportovniho obleceni.

d) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni druZiné, na chodbé nebo mimo
budovu pfi akcich pofadanych $kolou, G&astnici ihned nahlasi vychovatelce SD, $kolni asistentce nebo
dozoru. Kazdy Uraz je nutno zapsat okamzité do knihy urazi, kterd je uloZena ve sborovné. Urazy u
kterych nejde prokazatelné zjistit, kdy se staly a zaroven nebyly nahld3eny ihned pani vychovatelce,
nejsou povaZovany za uraz v SD.

e) U&astnik@im je zakdzano manipulovat s elektrickymi spot¥ebi¢i, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dohledu vychovatelky nebo skolni asistentky (resp. zastupujiciho dozoru)

f) V celé budové plati pfisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani alkoholickych i
nealkoholickych navykovych latek, koufeni a vyuZivani pyrotechniky. Ugastnikiim je pfisné zakazano
nosit do Skoly jakékoli predméty a latky, kterymi by mohlo dojit k ohroZeni zdravi vlastniho nebo jinych
(noZe, zbrané, ostré predmeéty, jedovaté a nebezpeéné latky, pyrotechnické vyrobky, hoflaviny a latky,
které mohou byt za nebezpecné povaZovany nebo je napodobuiji).

g) Venkovni dvere jsou opatfeny jednostrannou klikou s otevirdnim zevnitf budovy (pro volny odchod
z budovy v pripadé pozaru).

h) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem daldiho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zdkladnim fyziologickym potfebam Gcastnikll a vytvaret podminky pro jejich zdravy rozvoj a pro
predchdzeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat Gcastnikiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

i) Vychovatelky nesmi u¢astnika v dobé provozu $kolni druziny bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat k
¢innostem mimo budovu. Skola zodpovida za Géastniky v dobé dané rozvrhem vyuky, véetné prestavek
a zdjmovych Gtvaru.

j) prileZitostné vychovatelka varuje GcCastniky pred skodlivymi vlivy alkoholu, omamnych latek,
navykovych latek a kontaktu se s neznamymi lidmi apod. Upozorni je na mozné nebezpedi pro Zivot a
zdravi v pfipadé nélezu pyrotechniky nebo jinych nebezpecnych predmétl. Poudi je, jak se v takové
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situaci zachovat. Informuje je o nebezpedci vzniku poZéru, o dopravni kdzni. Varuje je pfed rizikovymi
¢innostmi.

k) VSichni zaméstnanci Skoly budou Gcéastniky chranit pfed vSemi formami $patného zachazeni,
sexualnim nasilim, zneuzivanim. Budou dbét, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro
né nevhodnymi. Nebudou se vmé3ovat do jejich soukromi. Zjisti-li, Ze je G€astnik tyran, kruté trestan
nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, neprodlené o tom informuje feditelku Skoly. Ta situaci vyhodnoti
a spoji se s piislusnymi orgdny. Specialni pozornost je vénovana ochrané pfed ndvykovymi latkami.

I) Kniha drazl je uloZena ve sborovné Skoly. V knize uraz(l se eviduji vSechny drazy Zakl a uditeld i
U&astnikh SD, ke kterym doslo pFi €innostech ve $kole nebo pfi akcich organizovanych $kolou, a to bez
zbytecného odkladu.

m) V aredlu Skoly a v budové skoly plati pfisny zakaz koureni i elektronickych cigaret.

n) VeSkeré podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany Gi¢astnikt jsou obsaZzeny ve $kolnim fadu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany ucastnikut Skolni druziny

a) U¢astnici jsou povinni zachézet s vybavenim Skolni druZiny Setrné.

b) Mistnost 3kolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

c) Majetek Skolni druZiny chrani pred poskozenim.

d) Majetek skolni druziny nesméji i€astnici odnaset mimo areal Skoly.

e) V pfipadé amysiného poskozeni majetku skolni druZiny budou rodi¢e vyzvani k jednéani o ndhradé
zplsobené Skody.

Pro Gcely 3kolni druZiny jsou uréeny uéebny v hlavni budové ZS. U¢ebny jsou prosvétiené mistnosti plné
vybaveny pro G&ely pobytu Géastnikd v SD. Stény uéeben jsou vyzdobeny predeviim fotografiemi a
vytvarnymi pracemi ?akd. U&astnici maji k dispozici irokou $kélu stolnich her, hragek, stavebnic, knih,
Casopist a vytvarnych pomucek.

Ke sportovnim a pohybovym &innostem vyuZivdme venkovni prostor a sportovisté za budovou Z5. S
ucastniky druZiny vychovatelky navstévuji také obecni hfisté.

Skolni druZina pofdda Fadu doprovodnych aktivit v priib&hu celého roku, jak pro déti, tak i jejich rodice.
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